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Urząd Miejski w Rzepinie, 69-110 Rzepin, Plac Ratuszowy 1

tel. 95 759 62 85, fax: 95 759 64 78, e-mail: sekretariat@rzepin.pl, www.rzepin.pl godziny pracy UM:  
poniedziałek 730 - 1630, od wtorku do czwartku 730 - 1530, piątek 730 - 1430, 
Obsługa Interesanta: w godzinach pracy UM


KARTA USŁUG NR KU-RGPN-15-w3
	Nazwa usługi/ sprawy:
	Ustalenie numeru porządkowego

	Komórka organizacyjna:
	Referat Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomościami

	Osoba prowadząca
sprawę:
	Ryszard Zagrobelny  – inspektor ds. gospodarki nieruchomościami 


	Nr pokoju: 
Nr telefonu: 
e-mail:
	 8
 095 759 6016

rzagrobelny@rzepin.pl

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o ustalenie numeru porządkowego
Załączniki :

- kopia mapy: zasadniczej, ewidencyjnej, z projektem podziału, topograficznej w skali nie mniejszej niż 1:10 000 lub kopia projektu zagospodarowania działki lub terenu.

	Opłaty:
	- od zawiadomień o ustaleniu numeru porządkowego  - nie pobiera się opłat,
- od wniosku o wydanie zaświadczenia potwierdzającego fakt ustalenia numeru porządkowego - należy uiścić opłatę w wysokość 17 zł (według załącznika część II pkt 21  do ustawy o opłacie skarbowej);

- od poświadczenia zgodności kopii wydanego zaświadczenia o ustaleniu numeru porządkowego - należy uiścić opłatę w wysokości 5 zł od każdej rozpoczętej strony (według załącznika część II pkt 4 do ustawy o opłacie skarbowej)
Opłatę skarbową należy uiścić w kasie Urzędu Miejskiego w Rzepinie lub na konto. Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej należy załączyć do wniosku.

	Termin załatwienia sprawy:
	 do 30 dni

	Tryb odwoławczy:
	 nie przysługuje

	Odbiór dokumentu:
	1. osobiście, w siedzibie Urzędu w pok. nr 8
2. za pośrednictwem Poczty Polskiej na adres wskazany we wniosku 

	Informacje dodatkowe:
	Numer porządkowy ustala się tylko raz. W przypadku np. zagubienia zawiadomienia o ustaleniu numeru porządkowego należy zwrócić się z wnioskiem o krótkiej treści: „Proszę o wydanie zaświadczenia o posiadanym numerze porządkowym budynku położonego na działce nr ewid. …….. w obrębie ……… przy ul. …………”.
Załącznik:

- dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej w kwocie 17 zł

	Podstawa prawna:
	- ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z 2021r., poz. 1990 ze zm.) – rozdział 8a
- Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii   z dnia 21 lipca 2021r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. z 2021r., poz. 1368)
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2021r., poz. 735 ze zm.)
- ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2021r., poz. 1923 ze zm.)

	Druki i formularze:
	 - wniosek o ustalenie numeru porządkowego RGPN-15-w3
dostępny w BOI, BIP, pok. 8

	Opracował (a): 
Ryszard  Zagrobelny
Data:        2022-01-20
Podpis:
	Zaktualizował (a):  Joanna Pych
Data: 2022-01-20
Podpis:
	Zatwierdził (a): Sekretarz Gminy Halina Kuźmińska  

Data:    
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