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Urząd Miejski w Rzepinie, 69-110 Rzepin, Plac Ratuszowy 1

tel. 95 759 62 85, fax: 95 759 64 78, e-mail: sekretariat@rzepin.pl, www.rzepin.pl godziny pracy UM:  
poniedziałek 730 - 1630, od wtorku do czwartku 730 - 1530, piątek 730 - 1430, 
Obsługa Interesanta: w godzinach pracy UM


KARTA USŁUG NR KU-USC-11-W2
	Nazwa usługi/ sprawy:
	WYDAWANIE ODPISÓW I ZAŚWIADCZEŃ

	Komórka organizacyjna:
	URZĄD STANU CYWILNEGO 


	Osoba prowadząca

sprawę:
	  1. Celina Ratowt - Kierownik USC                               

 2. Monika Staniak- Zastępca Kierownika USC             
   

	Nr pokoju: 

Nr telefonu: 

e-mail:
	Pokój Nr 19-20

telefon 95 7596038, 95 7596043

elud@rzepin.pl, usc@rzepin.pl


	Wymagane dokumenty:
	-  pisemny wniosek  

- dowód wniesienia opłaty skarbowej

- dokument wykazujący interes prawny- w przypadku osób, które nie są rodzicami, dziadkami, dziećmi, wnukami, rodzeństwem lub małżonkiem osoby, której akt dotyczy

- dowód osobisty  wnioskodawcy  

	Opłaty:
	33 zł - za wydanie odpisu zupełnego

22 zł - za wydanie odpisu skróconego i skróconego wielojęzycznego

24 zł - za wydanie zaświadczenia o dokonanych wpisach lub ich braku
uiszczone w kasie Urzędu Miejskiego lub na konto  Urzędu Miejskiego w Rzepinie – Bank Spółdzielczy w Rzepinie 28 8371 0009 0001 8119 2000 0010

	Termin załatwienia sprawy:
	Jeżeli kompletny wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego zostanie złożony do kierownika urzędu stanu cywilnego, w którym nastąpiła rejestracja zdarzenia (urodzenie, małżeństwo, zgon) odpis, zaświadczenie wydaje się w ciągu 7 dni roboczych od dnia złożenia wniosku. 

Jeżeli kompletny wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego zostanie złożony do kierownika urzędu stanu cywilnego, w którym nie nastąpiła rejestracja zdarzenia (urodzenie, małżeństwo, zgon) odpis, zaświadczenie wydaje się w ciągu 10 dni roboczych od dnia złożenia wniosku. 

Odmowa wydania odpisu aktu stanu cywilnego, zaświadczenia następuje w formie decyzji administracyjnej, wydanej w terminie 1 miesiąca, a w szczególnie skomplikowanych sprawach nie później niż w ciągu 2 miesięcy od dnia złożenia wniosku.

	Tryb odwoławczy:
	Odwołanie składa się w przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego do Wojewody Lubuskiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji za pośrednictwem kierownika USC, który wydał decyzję

	Odbiór dokumentu:
	W urzędzie lub za pośrednictwem poczty

	Informacje dodatkowe:
	Odpis aktu stanu cywilnego i zaświadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczących wskazanej osoby wydaje się osobie, której akt dotyczy, lub jej małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu, rodzeństwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie, która wykaże w tym interes prawny, sądowi, prokuratorowi, organizacjom społecznym, jeżeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes społeczny, oraz organom administracji publicznej, jeżeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadań.

	Podstawa prawna:
	1.ustawa z dnia 28 listopada 2014r.- Prawo o aktach stanu  cywilnego (t.j.  Dz. U. z 2020r., poz.463 ze zm. ),
2. ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( t.j. Dz. U. 2020 r., poz. 1546 ze zm. ).

	Druki i formularze:
	Wnioski dostępne w biurze USC

	Opracowała: 
Monika Staniak
Data: 16.02.2021r.
	Zaktualizowała:

Celina Ratowt
Data: 16.02.2021r.
Podpis:
	Zatwierdziła:  Sekretarz Gminy
Halina Kuźmińska

Data: 
Podpis:
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