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Urząd Miejski w Rzepinie, 69-110 Rzepin, Plac Ratuszowy 1

tel. 95 759 62 85, fax: 95 759 64 78, e-mail: sekretariat@rzepin.pl, www.rzepin.pl godziny pracy UM:  
poniedziałek 730 - 1630, od wtorku do czwartku 730 - 1530, piątek 730 - 1430, 
Obsługa Interesanta: w godzinach pracy UM


KARTA USŁUG NR KU-USC-1-W2
	Nazwa usługi/ sprawy:
	                   ZGŁOSZENIE URODZENIA DZIECKA

	Komórka organizacyjna:
	URZĄD STANU CYWILNEGO 


	Osoba prowadząca
sprawę:
	  1. Celina Ratowt - Kierownik USC                               

  2. Monika Staniak- Zastępca Kierownika USC             
 

	Nr pokoju: 
Nr telefonu: 
e-mail:
	Pokój Nr 19-20

telefon 95 7596038, 95 7596043
elud@rzepin.pl, usc@rzepin.pl

	Wymagane dokumenty:
	- dowody osobiste rodziców dziecka;

- pisemne zgłoszenie urodzenia dziecka, wystawione przez lekarza, położną lub zakład opieki zdrowotnej, potwierdzające fakt urodzenia dziecka oraz datę i miejsce urodzenia.


	Opłaty:
	NIE POBIERA SIĘ

	Termin załatwienia sprawy:
	NIEZWŁOCZNIE

	Tryb odwoławczy:
	Od decyzji odmawiającej sporządzenia aktu urodzenia, przysługuje odwołanie do Wojewody właściwego ze względu na miejsce urodzenia dziecka za pośrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni.

	Odbiór dokumentu:
	Odpis aktu urodzenia wydawany jest niezwłocznie po jego sporządzeniu


	Informacje dodatkowe:
	1. Zgłoszenia urodzenia dziecka dokonuje się w urzędzie stanu cywilnego właściwym ze względu na miejsce urodzenia dziecka. 

2. Podstawę sporządzenia aktu urodzenia stanowi pisemne zgłoszenie urodzenia dziecka, wystawione przez lekarza, położną lub zakład opieki zdrowotnej, potwierdzające fakt urodzenia dziecka oraz datę i miejsce urodzenia.

3. Urodzenia dziecka należy zgłosić w ciągu 21 dni od dnia urodzenia.

4. Do zgłoszenia urodzenia dziecka zobowiązani są ojciec lub matka dziecka oraz pełnomocnik

Zmiana imienia dziecka:
W terminie 6 miesięcy od dnia sporządzenia aktu urodzenia rodzice mogą złożyć przed wybranym kierownikiem urzędu stanu cywilnego lub konsulem oświadczenie o zmianie imienia dziecka zamieszczonego w tym akcie.

Nadanie numeru PESEL i zameldowanie:
Kierownik urzędu stanu cywilnego niezwłocznie po sporządzenia aktu urodzenia występuje do ministra właściwego do spraw wewnętrznych o nadanie numeru PESEL i powiadamia osobę zgłaszającą urodzenie o nadaniu numeru PESEL niezwłocznie po otrzymaniu informacji zwrotnej o jego nadaniu melduje dziecko w miejscu stałego albo czasowego pobytu rodziców albo u tego z rodziców, u którego dziecko faktycznie przebywa.

	Podstawa prawna:
	1. ustawa z dnia 28 listopada 2014r.- Prawo o aktach stanu    

    cywilnego ( t.j. Dz. U.z  2020r., poz.463 ze zm.),
 2. ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (t.j. Dz.U. z  2020r., poz. 1359)

	Druki i formularze:
	-  


	Opracowała:  
Monika Staniak
Data: 16.02.2021r.
	Zaktualizowała:
Celina Ratowt
Data: 16.02.2021r.
Podpis:
	Zatwierdziła: Sekretarz Gminy
Halina Kuźmińska
Data: 
Podpis:
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