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Urząd Miejski w Rzepinie, 69-110 Rzepin, Plac Ratuszowy 1

tel. 95 759 62 85, fax: 95 759 64 78, e-mail: sekretariat@rzepin.pl, www.rzepin.pl godziny pracy UM:  
poniedziałek 730 - 1630, od wtorku do czwartku 730 - 1530, piątek 730 - 1430, 
Obsługa Interesanta: w godzinach pracy UM


KARTA USŁUG NR KU-USC-17-W2
	Nazwa usługi/ sprawy:
	ZAMELDOWANIE W TRYBIE ADMINISTRACYJNYM NA POBYT STAŁY/CZASOWY

	Komórka organizacyjna:
	URZĄD STANU CYWILNEGO

	Osoba prowadząca
sprawę:
	1. Celina Ratowt - Kierownik USC

2. Monika Staniak - Zastępca Kierownika USC             

3. Dominika Tumiłowicz - Inspektor ds. ewidencji ludności 

                                                  i dowodów osobistych                    




	Nr pokoju: 
Nr telefonu: 
e-mail:
	Pokój Nr 19-20

telefon 95 7596038, 95 7596043

elud@rzepin.pl

	Wymagane dokumenty:
	1)  wniosek w sprawie zameldowania administracyjnego osoby na pobyt stały/czasowy 

2) oryginał dokumentu potwierdzającego  tytuł prawny do lokalu tj.: umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie Sądu lub inny dokument (do wglądu)
3) Pełnomocnictwo /w przypadku, gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika/

	Opłaty:
	10 zł  za wydanie decyzji

17 zł opłata skarbowa od pełnomocnictwa ( w przypadku gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika)

Płatne  w kasie Urzędu Miejskiego lub na konto  Urzędu Miejskiego w Rzepinie – Bank Spółdzielczy w Rzepinie   Nr konta  28 8371 0009 0001 8119 2000 0010

	Termin załatwienia sprawy:
	Wydanie decyzji administracyjnej - następuje w terminie do 2 miesięcy od daty złożenia wymaganych dokumentów (w przypadku skomplikowanego postępowania termin może ulec przedłużeniu)

	Tryb odwoławczy:
	Odwołanie do Wojewody Lubuskiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia  decyzji,  za pośrednictwem Burmistrza Rzepina.

	Odbiór dokumentu:
	Osobiście  w siedzibie Urzędu bądź za pośrednictwem Poczty Polskiej.

	Informacje dodatkowe:
	-

	Podstawa prawna:
	1. ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności
 ( t.j. Dz. U. z 2019 r.,  poz. 1397 )
2. rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonaniu obowiązku meldunkowego ( t.j. Dz.U. z 2017 r.  poz. 2411 ze zm.)

3. ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego
( t.j. Dz. U. z  2020 r., poz.256 ze zm.)
4.  ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie  skarbowej (t.j .Dz. U.  z  2020 r.,  poz.1546  ze zm.)

	Druki i formularze:
	Wnioski dostępne w USC pok. nr 19-20 oraz na stronie internetowej www.rzepin.bip.net.pl

	Opracowała: Dominika Tumiłowicz
Data: 15.02.2021
	Zaktualizowała: Celina Ratowt 

Data:  15.02.2021
Podpis:
	Zatwierdziła: Sekretarz Gminy
Halina Kuźmińska

Data: 

Podpis:



[image: image1.jpg]