ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR ROO.120.34.2014
BURMISTRZA RZEPINA

z dnia 1 grudnia 2014 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia wewnetrznego Nr RO0.120.55.2013 Burmistrza Rzepina z dnia 30 grudnia
2013r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Rzepinie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.z2013r., poz.
594 z pézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu wewngtrznym nr ROO.120.55.2013 Burmistrza Rzepina z dnia 30 grudnia 2013r.
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Rzepinie wprowadza si¢ nastgpujace
Zmiany:

1. W § 7 ust. 1 pkt 10 otrzymuje brzmienie: ,, 10) pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.”

2.§ 28 regulaminu otrzymuje brzmienie: ,, § 28. W urzedzie dziata pion ochrony informacji niejawnych,
ktérym kieruje Pelnomocnik ds ochrony Informacji Niejawnych. (PI)

35. Do zadan tego pionu nalezy:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie §rodkow bezpieczenstwa fizycznego;
2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane informacje niejawne;
3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczego6lnosci szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji,
w szczegolnosci okresowa ( co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow;

5) opracowywanie 1 aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej, planu
ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, wtym wrazie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;
7) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu 0sob zatrudnionych lub peliacych stuzbe w jednostce organizacyjnej albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych, oraz
0s0b, ktorym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto, obejmujacego wyltgcznie:

a) imi¢ i nazwisko,

b) numer PESEL,

¢) imi¢ ojca,

d) date i miejsce urodzenia,

¢) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

f) okreslenie dokumentu konczacego procedurg, date jego wydania oraz numer;

9) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, danych o0s6b uprawnionych do dost¢epu do
informacji niejawnych, a takze osob, ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec
ktorych podjeto decyzje o cofnigciu pos§wiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktorym mowa
w pkt 8.

36. Sktad osobowy pionu ochrony informacji niejawnych ustala Burmistrz odrebnym zarzadzeniem.,,
3. Dotychczasowy zatacznik nr 1 do regulaminu otrzymuje tres$¢ jak w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Rzepina

Andrzej Skaluba
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Struktura organizacyjna BURMISTRZ e |
atgcznik nr 1 do Zarzgdzenia wewnetrznego
UrZQdU I\/liejSkiego W Rzepinie (B) Nr RO0.120.34.2014 7 dnia 01.12.2014r.

SEKRETARZ Z-CABURMISTRZA SKARBNIK GMINY
(SG) (ZB) (SK)
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