ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 1/2013
BURMISTRZA RZEPINA

z dnia 4 stycznia 2013 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Rzepinie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miejskiego w Rzepinie nadanym Zarzadzeniem Wewngtrznym
Nr 13/2012 Burmistrza Rzepina z dnia 29 czerwca 2012r. ze zmianami wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W § 4 ust. 7 pkt. 2 dodaje sig¢ litere g o tresci: "g) pomoc administracyjna (VII)".
2. W § 4 ust. 7 pkt. 3 skresla sig liter¢ g o tresci: "g) pomoc administracyjna (VII)".

3. W § 9 dodaje si¢ pkt. 13 o tresci: " 13) wykonywanie wszelkich czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
Burmistrza niezastrzezonych dla Przewodniczacego Rady Miejskie;j."

4. W § 10 pkt. 18) otrzymuje brzmienie: "18) podczas nieobecno$ci Zastepcy Burmistrza dokonywanie
wszelkich czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Burmistrza Rzepina niezastrzezonych dla Przewodniczacego
Rady Miejskiej w Rzepinie".

5. W § 11 dodaje sie:
a) pkt. 19 o tresci: "19) przygotowywanie projektu uchwaty na wyodrebnienie funduszu soteckiego";
b) pkt. 20 o tresci: "20) naliczanie funduszu soteckiego";

c) pkt. 21 o tresci "21) zapewnienie sporzadzania prawidtowej sprawozdawczosci budzetowej, w tym sporzadzanie
sprawozdan dotyczacych funduszu soteckiego";

d) pkt. 22 o tresci: " 22) przyjmowanie wnioskow sotectw oraz kontrola ich poprawnosci i kompletnosci";

e) pkt. 23 o tresci: "23) kontrola faktur i rachunkow pod katem zgodnosci z przeznaczeniem funduszu uchwalonym
przez zebranie wiejskie pod wzgledem rachunkowym";

f) pkt. 24 o tresci: "24) przygotowanie materiatow do sporzadzenia wnioskow o dotacje celowa w ramach funduszu
soteckiego".

6. W § 18 dodaje sie:

a) pkt. 83 otresci: " 83) przyjmowanie wnioskow sotectw oraz kontrola ich poprawnosci pod wzglgdem
merytorycznym";

b) pkt. 84 o tresci: " 84) monitoring terminowosci realizacji zadan realizowanych w ramach funduszu soteckiego".

7.W § 20 dodaje si¢ pkt. 24 o tresci: "24) sporzadzanie wykazow ludnosci niezbednych do naliczania
funduszu soteckiego oraz aktualizacja tych wykazow."

8. W § 24 dodaje si¢ pkt. 18 o tresci: "18) opis faktur i rachunkéw pod wzgledem zgodno$ci z wnioskiem
sotectwa w ramach funduszu soteckiego."

§ 2. W § 57 dotychczasowy zatacznik otrzymuje tre$¢ jak w zataczniku do zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Burmistrz Rzepina

Andrzej Skaluba
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Struktura organizacyjna BURMISTRZ

Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Burmistrza
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Urzedu Miejskiego w Rzepinie (B) N 12013 2 dhia 04.01.20155
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