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Urząd Miejski w Rzepinie, 69-110 Rzepin, Plac Ratuszowy 1

tel. 95 759 62 85, fax: 95 759 64 78, e-mail: sekretariat@rzepin.pl, www.rzepin.pl godziny pracy UM:  
poniedziałek 730 - 1630, od wtorku do czwartku 730 - 1530, piątek 730 - 1430, 
Obsługa Interesanta: w godzinach pracy UM


 KARTA USŁUG NR KU-USC-13-W2
	Nazwa usługi/ sprawy:
	ADMINISTRACYJNA ZMIANA IMION I NAZWISK

	Komórka organizacyjna:
	URZĄD STANU CYWILNEGO

	Osoba prowadząca

sprawę:
	  1. Celina Ratowt - Kierownik USC                               

 2. Monika Staniak- Zastępca Kierownika USC             

	Nr pokoju: 

Nr telefonu: 

e-mail:
	Pokój Nr 19-20

telefon 95 7596038, 95 7596043

elud@rzepin.pl, usc@rzepin.pl


	Wymagane dokumenty:
	 - pisemny  wniosek  wraz z uzasadnieniem zmiany 

- dowód uiszczenia opłaty skarbowej 

Zgoda dziecka, jeżeli ukończyło 13 lat (oświadczenie składa przed kierownikiem USC)

- do wglądu dowód osobisty 

	Opłaty:
	37 zł -  za wydanie decyzji o zmianie imienia lub nazwiska

uiszczone w kasie Urzędu Miejskiego lub na konto  Urzędu Miejskiego w Rzepinie – Bank Spółdzielczy w Rzepinie 28 8371 0009 0001 8119 2000 0010



	Termin załatwienia sprawy:
	W terminie do 1 miesiąca od złożenia wniosku wydawana jest decyzja administracyjna o zmianie imienia lub nazwiska bądź decyzja o odmowie dokonania ww. zmiany. W sprawach szczególnie skomplikowanych termin ten może ulec wydłużeniu do 2 miesięcy.

	Tryb odwoławczy:
	Odwołanie składa się do Wojewody Lubuskiego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji za pośrednictwem kierownika USC, który wydał decyzję.

	Odbiór dokumentu:
	Osobisty lub za pośrednictwem poczty

	Informacje dodatkowe:
	Zmiany imienia lub nazwiska można dokonać wyłącznie z ważnych powodów, w szczególności gdy dotyczą zmiany: 

1. imienia lub nazwiska ośmieszającego albo nielicującego z godnością człowieka,

2. na imię lub nazwisko używane,

3. na imię lub nazwisko, które zostało bezprawnie zmienione,

4. na imię lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa państwa, którego obywatelstwo również posiada.
Zmiana imienia lub nazwiska obywatela polskiego na inne wskazane przez niego imię lub nazwisko może nastąpić na jego uzasadniony wniosek. 

Wniosek o zmianę imienia lub nazwiska składa się do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego.

Decyzja o zmianie imienia lub nazwiska podlega natychmiastowemu wykonaniu.

Zmiana nazwiska obojga rodziców rozciąga się na małoletnie dzieci oraz na dzieci które zrodzą się z tego małżeństwa.

Nazwisko może składać się najwyżej z dwóch części (członów).

Zmiana nazwiska lub nazwiska rodowego jednego z rodziców rozciąga się na małoletnie dzieci i na dzieci, które pochodzą od tych samych rodziców, pod warunkiem że drugi z rodziców wyraził na to zgodę, chyba że nie ma on pełnej zdolności do czynności prawnych lub jest pozbawiony władzy rodzicielskiej albo nie żyje. Jeżeli w chwili zmiany nazwiska dziecko ukończyło 13 lat, do zmiany nazwiska dziecka jest potrzebne także wyrażenie zgody przez dziecko.

Podanie o zmianę nazwiska składa każdy z małżonków oddzielnie zaznaczając w nim o zmianę jakiego nazwiska się ubiega (rodowego czy nabytego).

	Podstawa prawna:
	1.ustawa z dnia 17 października 2008r., o zmianie imienia i nazwiska (t.j. Dz. U. z 2020r., poz.707 t.j.),
2. ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( t.j. Dz. U. z 2020r., poz. 1546 ze zm.)

	Druki i formularze:
	Dostępne w biurze USC

	Opracowała: 
Monika Staniak
Data: 16.02.2021r.
	Zaktualizowała:
Celina Ratowt
Data: 16.02.2021r.
Podpis:
	Zatwierdziła: Sekretarz Gminy
Halina Kuźmińska

Data: 
Podpis:



[image: image1.jpg]