Bensrs Bzepie

ZARZADZENIE Nr 61/2010

BURMISTRZA RZEPINA
Z dnia 19 listopada 2010 r.
w sprawie stalego dyzuru Burmistrza Rzepina

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416 z
pézn. zm.), w zwigzku z art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o
zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590 z pdzn. zm.) oraz § 7 ust. 113
Zarzadzenia Nr 346 Wojewody Lubuskiego z dnia 14 wrzesnia 2010 r. w sprawie
systemu statych dyzurdéw zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady przygotowania, organizacji i uruchamiania statego
dyzuru Burmistrza Rzepina wchodzacego w system statych dyzuréw Wojewody
Lubuskiego w celu realizacji zadar obronnych oraz zadan z zakresu zarzadzania
kryzysowego.

§ 2.1 Staty dyzur Burmistrza Rzepina pefmiony bedzie w budynku Urzedu Miejskie-

go w Rzepinie , Plac Ratuszowy 1, w pomieszczeniu Nr 14 (Sekretariat UM).

2. Na kierownika statego dyzuru Burmistrza Rzepina wyznaczam Zastepce Bur-
mistrza Rzepina

§ 3. Celem organizacji statego dyzuru Burmistrza Rzepina jest zapewnienie ciggto-
$ci przekazywania decyzji organow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadarn
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych w Planie Reago-
wania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej, o ktbrym mowa w § 8, ust. 1 rozporza-
dzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzeénia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa ( Dz. U. Nr 219, poz. 2218), w szczegolnosci:

1) przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organu nadrzednego;

2) ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadan;

3) utrzymywanie facznosci ze statym dyzurem organu nadrzednego, jednostek pod-
legtych | wspétdziatajacych;

4) powiadamianie okreslonych os6b o obowigzku niezwlocznego stawienia sie w
miejscu pracy.

§ 4. Do podstawowych zadan realizowanych w ramach statego dyzuru Burmistrza
Rzepina nalezy:

1) uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) przekazanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchamiania okre-
slonych zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci
obronnej panstwa;

3) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie wiasciwym organom infor-
macji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa oraz informacji o stopniu realizacji zadan wynikajacych z wprowa-
dzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa, w tym ustalonych mel-
dunkow i sprawozdan dobowych;



4) uruchamianie procedur zawartych w planach i dokumentacji zarzadzania kry-
zysowego wynikajacych z zaistniatych sytuacji kryzysowych lub zdarzen o
charakterze terrorystycznym, rozumianych w brzmieniu art. 3 pkt 1 i 11 ustawy
Z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym,

5) powiadamianie i alarmowanie kierownictwa i pracownikéw o zagrozeniach
oraz o obowigzku niezwtocznego stawienia sie we wskazanym miejscu.

§ 5.1 Staty dyzur Burmistrza Rzepina petniony jest w sposéb ciagty, od momentu

jego uruchomienia;

2 Skiad jednej zmiany statego dyzuru stanowig co najmniej dwie osoby, w tym star-
szy dyzurny i dyzurny (dyzurni) oraz kierowca z dyzurnym srodkiem transporto-
wym.

3 Pracownicy wyznaczeni do skladu osobowego statego dyzuru, obowigzani sa po-
siada¢ poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli nie nizszej niz ,zastrzezone”.

§ 6. W celu przygotowania statego dyzuru polecam:

1} wyznaczy¢ sktad osobowy statego dyzuru z pracownikow Urzedu Miejskiego
zapewniajacy ciaglos¢ jego petnienia, zmianowos¢ oraz kompetencje osob
wchodzacych w jego sktad;

2} wyznaczone pomieszczenie jest wyposazone w srodki tacznosci, sprzet
komputerowy, materiaty biurowe, podtaczone w razie koniecznosci do zapa-
sowego zrodta energii elektrycznej;

3) opracowac¢ dokumentacje wymieniong w § 8 w formie okreslonej w zataczni-
kach nr 1 nr 2 do zarzadzenia Wojewody Lubuskiego Nr 346 z dnia 14 wrze-
$nia 2010 r. w sprawie systemu statych dyzuréw;

4) wyznaczy¢ dyzurne Srodki transportowe na potrzeby statego dyzuru;

5) zapewni¢ wyzywienie i miejsce odpoczynku oscbom petnigcym staty dyzur;

6) organizowac szkolenie teoretyczne dla osob wchodzacych w sktad statego
dyzuru, nie rzadziej niz jeden raz w roku oraz praktyczne w formie treningow,
nie rzadziej niz dwa razy w roku.

§ 7. Przestrzegac ustalonego obiegu informacji w systemie statych dyzurow
Wojewody Lubuskiego:

1) staty dyzur Wojewody Lubuskiego przekazuje informacje statemu dyzurowi
Starosty Stubickiego;

2) staty dyzur Starosty Stubickiego otrzymang informacje w zakresie zarzadzania
kryzysowego i obrony cywilnej przekazuje statemu dyzurowi Burmistrza
Rzepina;

3) staly dyzur Burmistrza Rzepina informacje przekazuje statemu dyzurowi kie-
rownikéw jednostek organizacyjnych podlegtych i podporzadkowanych samo-
rzadowi gminnemu;

4) przy przekazywaniu informacji, meldunkdéw i sprawozdan do Wojewodzkiego
Centrum Zarzgdzania Kryzysowego obowigzuje zasada odwrotnosci obiegu.

§ 8. Dokumentacj¢ statego dyzuru stanowig:

1. Zarzadzenie Burmistrza Rzepina Nr 61 /2010 z dnia 19 listopada 2010 r.
w sprawie statego dyzuru Burmistrza Rzepina.

2. Instrukcja statego dyzuru okreslajaca; zadania statego dyzuru, jego organi-
zacje, czas i miejsce petnienia stuzby, sposéb powiadamiania, organizacje



tacznosci i obiegu informacji, terminy sktadania meldunkow, procedury |
terminy przekazywania obowiazkow przez poszczegolne zmiany;

Dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan operacyjnych,
przedsiewzie¢ systemu zarzadzania kryzysowego, decyzji, informacji, mel-
dunkow oraz raportow;

Wyciagi z tabeli Realizacji Zadarn Operacyjnych oraz z wykazu przedsie-
wziec i procedur systemu zarzadzania kryzysowego, umozliwiajgce identy-
fikacje otrzymanych zadan i przedsiewzie¢ oraz ich przekazanie wtasci-
wym organom decyzyjnym, komérkom organizacyjnym, podlegtym i nadzo-
rowanym jednostkom organizacyjnym, wchodzacym w skiad statego
dyzuru;

5. Ksigzka petnienia statego dyzuru;
6. Brudnopis;
7. Inne dokumenty wg uznania.
§ 9. Zobowigzuje kierownika Referatu Administracyjno-Gospodarczego Urzedu
Miejskiego do:
1. opracowania dokumentacjt, ¢ ktorej mowa w § 8;
2. ustaleniu sposobu funkcjonowania i sktadu osobowego statego dyzuru
Burmistrza Rzepina;
3. przeszkolenia oséb wchodzacych w skiad statego dyzuru Burmistrza
Rzepina;
4. ustalenia sposobu powiadamiania oséb wchodzacych w sktad statego
dyzuru Burmistrza Rzepina,;
5. sprawowaniem nadzoru i koordynacji nad pracami zwigzanymi z przygo-

towaniem i uruchamianiem statego dyzuru Burmistrza Rzepina.

§ 10. Czynnosci wymienione w § 9 nalezy wykonac¢ do dnia 15 grudnia 2010 . i
utrzymywac w statej gotowosci do uruchomienia.

§ 11. Traci moc zarzadzenie Nr 1/05 Burmistrza Rzepina z dnia 14 lutego 2005 r. w
sprawie organizacji statego dyzuru Burmistrza Rzepina na okres zewnetrznego za-
grozenia bezpieczenstwa panstwa (kryzysu polityczno-militarnego) i wojny.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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