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Urząd Miejski w Rzepinie, 69-110 Rzepin, Plac Ratuszowy 1

tel. 95 759 62 85, fax: 95 759 64 78, e-mail: sekretariat@rzepin.pl, www.rzepin.pl godziny pracy UM:  
poniedziałek 730 - 1630, od wtorku do czwartku 730 - 1530, piątek 730 - 1430, 
Obsługa Interesanta: w godzinach pracy UM


KARTA USŁUG NR RF-9-w1
	Nazwa usługi/ sprawy:
	Ulga w podatku: od nieruchomości, rolnym, leśnym, od środków transportowych– umorzenie zaległości podatkowej, odroczenie lub rozłożenie na raty zapłaty zaległości podatkowej, odroczenie terminu płatności lub rozłożenie na raty zapłaty podatku dla podatników, do których mają zastosowanie przepisy o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej.

	Komórka organizacyjna:
	Referat Finansowy

	Osoba prowadząca
sprawę:
	Anna Antoszewicz - Inspektor ds. podatków i opłat lokalnych

Ilona Cieślak -  Inspektor ds. podatków i opłat lokalnych



	Nr pokoju: 
Nr telefonu: 
e-mail:
	Pok. nr 23
95 759 6022

aantoszewicz@rzepin.pl, icieslak@rzepin.pl

	Wymagane dokumenty:
	1. Wniosek o ulgę zawierający precyzyjne żądanie (rodzaj ulgi, wskazanie należności tj. rodzaj podatku, kwota, okres którego wniosek dotyczy, a w przypadku wniosku o rozłożenie na raty lub odroczenie terminu płatności – liczba rat i termin płatności rat/odroczonego podatku), uzasadnienie wskazujące na ważny interes podatnika lub interes publiczny uniemożliwiający wywiązanie się z zobowiązania podatkowego.
2. Podmiot ubiegający się o pomoc de minimis jest zobowiązany do przedstawienia podmiotowi udzielającemu pomocy, wraz z wnioskiem  o udzielenie pomocy:
· wszystkich zaświadczeń o pomocy de minimis, jakie otrzymał w roku, w którym ubiega się o pomoc oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat albo oświadczenia o wielkości pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo oświadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;
· informacji określonych w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 311 ze zm.) – na formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis, którego wzór określa załącznik do tego rozporządzenia;
· sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporządzone zgodnie z przepisami o rachunkowości, tj. rachunek zysków i strat, bilans, zeznanie CIT i PIT, rachunkowa księga przychodów i rozchodów, itp.;

· dokumenty potwierdzające okoliczności powołane we wniosku oraz inne dokumenty uzasadniające udzielenie wnioskowanej ulgi.
3. Podmiot ubiegający się o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie jest zobowiązany do przedstawienia podmiotowi udzielającemu pomocy, wraz  z wnioskiem o udzielenie pomocy:
· wszystkich zaświadczeń o pomocy de minimis w rolnictwie, jakie otrzymał w roku, w którym ubiega się o pomoc oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat obrotowych albo oświadczenia o wielkości pomocy de minimis   w rolnictwie otrzymanej w tym okresie, albo oświadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy  w tym okresie;

· wszystkich zaświadczeń o pomocy de minimis w rybołówstwie, jakie otrzymał  w roku, w którym ubiega się o pomoc oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat albo oświadczenia o wielkości pomocy de minimis w rybołówstwie otrzymanej w tym okresie, albo oświadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

· informacji określonych w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 11 czerwca 2010 roku w sprawie informacji składanych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie (Dz. U. z 2010 r., Nr 121 poz. 810) - na formularzu którego wzór jest określony w załączniku do tego rozporządzenia;
· dokumenty potwierdzające okoliczności powołane we wniosku oraz inne dokumenty uzasadniające udzielenie wnioskowanej ulgi.

	Opłaty:
	Nie podlega opłacie skarbowej.

	Termin załatwienia sprawy:
	Niezwłocznie, jednak nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej - nie później niż w ciągu 2 miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.

	Tryb odwoławczy:
	Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Gorzowie Wlkp. za pośrednictwem Burmistrza Rzepina.

	Odbiór dokumentu:
	· osobiście,
· za pośrednictwem poczty.

	Informacje dodatkowe:
	 Formularze dostępne w BIP, pok. nr 23.
 W przypadku nie załatwienia sprawy we właściwym terminie organ podatkowy zawiadamia o tym  stronę podając przyczyny niedotrzymania terminu i wskazuje nowy termin załatwienia sprawy (zgodnie z art. 140 ustawy - Ordynacja podatkowa). 

     W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do  ich uzupełnienia.  



	Podstawa prawna:
	1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 1325 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 362 )
3. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 311 ze zm.), 

4. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc inną niż pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 312 ze zm.),
5. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji składanych przez podmioty ubiegające się o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie (Dz. U. z 2010 r., Nr 121, poz. 810),

6. Rozporządzenia Komisji (WE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352/1 z dnia 24.12.2013 r.),

7. Rozporządzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9).

	Druki i formularze: 
	· Wniosek w sprawie ulg podatkowych.
·  Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis.
·  Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie.

	Opracował (a): 
Anna Antoszewicz
Data: 17.02.2021r.
	Zaktualizował (a): 

Małgorzata Barwińska
Data: 17.02.2021r.
Podpis:
	Zatwierdził (a): 

Halina Kuźmińska
Data: 17.02.2021r.
Podpis:
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