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KARTA USŁUG NR KU-USC-29-W2
	Nazwa usługi/ sprawy:
	ZGŁOSZENIE UTRATY LUB USZKODZENIA DOWODU OSOBISTEGO

	Komórka organizacyjna:
	URZĄD STANU CYWILNEGO

	Osoba prowadząca
sprawę:
	1. Celina Ratowt - Kierownik USC
2. Monika Staniak - Zastępca Kierownika USC             
3. Dominika Tumiłowicz - Inspektor ds. ewidencji ludności 
                                           i dowodów osobistych                    


	Nr pokoju: 
Nr telefonu: 
e-mail:
	Pokój Nr 19-20

telefon 95 7596038, 95 7596043

elud@rzepin.pl

	Wymagane dokumenty:
	1) Wypełniony i podpisany formularz „Zgłoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego”

2) Dowód osobisty / w przypadku zgłoszenia uszkodzenia/

3) Ważny paszport lub inny dokument potwierdzający tożsamość /do wglądu

	Opłaty:
	NIE PODLEGA OPŁACIE

	Termin załatwienia sprawy:
	BEZ ZBĘDNEJ ZWŁOKI

	Tryb odwoławczy:
	Brak – czynność materialno-techniczna

	Odbiór dokumentu:
	Zaświadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego odbiera się osobiście.

	Informacje dodatkowe:
	1. Posiadacz dowodu osobistego, którego dowód został utracony lub uszkodzony, zgłasza niezwłocznie osobiście ten fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu osobistego przebywający poza terytorium RP – dowolnej placówce konsularnej RP.

2. Posiadaczowi dowodu osobistego, który dokonał osobistego zgłoszenia w organie gminy wydaje się zaświadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego.

3. Zaświadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest ważne do czasu wydania nowego dowodu osobistego, nie dłużej jednak niż przez 2 miesiące. 

4. Za posiadacza dowodu osobistego nieposiadającego zdolności do czynności prawnych lub posiadającego ograniczoną zdolność do czynności prawnych zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego dokonuje jego rodzic, opiekun prawny lub kurator.

5. Dowód osobisty unieważnia się z dniem zgłoszenia jego utraty lub uszkodzenia.

6. W przypadku utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniającym lub uniemożliwiającym identyfikację jego posiadacza należy niezwłocznie wystąpić z wnioskiem o wydanie dowodu osobistego. 
 


	Podstawa prawna:
	1. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
( t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.)

2. ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 332 ze zm.)

3. rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 07 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu  Dz.U.z 2020 r., poz. 31)

4. rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz. U. z 2019 r. poz. 400)

	Druki i formularze:
	Formularz „Zgłoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego”  


	Opracowała: Dominika Tumiłowicz
Data: 15.02.2021
	Zaktualizowała: Celina Ratowt
Data: 15.02.2021
Podpis:
	Zatwierdziła: Sekretarz Gminy
Halina Kuźmińska

Data: 

Podpis:
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