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KARTA USŁUG NR KU-USC-16-W2
	Nazwa usługi/ sprawy:
	ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY 


	Komórka organizacyjna:
	URZĄD STANU CYWILNEGO


	Osoba prowadząca
sprawę:
	1. Celina Ratowt - Kierownik USC

2. Monika Staniak - Zastępca Kierownika USC             

3. Dominika Tumiłowicz - Inspektor ds. ewidencji ludności 

                                                  i dowodów osobistych                    

	Nr pokoju: 
Nr telefonu: 
e-mail:
	Pokój Nr 19-20

telefon 95 7596038, 95 7596043

elud@rzepin.pl

	Wymagane dokumenty:
	1. Wypełniony i podpisany formularz „Zgłoszenie pobytu czasowego – zawierający potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez właściciela lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego złożenia.

2. Dowód osobisty lub ważny paszport

3. Dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu, którym może być: umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu lub inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu – do wglądu ( w oryginale)

4. W przypadku zgłoszenia zameldowania przez pełnomocnika:

- pisemne pełnomocnictwo do zameldowania,

- dowód osobisty pełnomocnika lub paszport. 


	Opłaty:
	 Czynność zameldowania nie podlega opłatom.

 Opłacie skarbowej w wysokości 17 zł podlega złożenie pełnomocnictwa w tej sprawie
  oraz wydanie zaświadczenia na wniosek osoby dokonującej zameldowania na pobyt      czasowy lub jej pełnomocnika.
 Opłacie skarbowej nie podlegają pełnomocnictwa udzielone: małżonkowi, rodzicom, dzieciom,    dziadkom i rodzeństwu. Składający pełnomocnictwo jest zobowiązany dołączyć dowód  wniesienia opłaty skarbowej
Opłatę można uiścić w kasie Urzędu Miejskiego lub na konto  Urzędu Miejskiego w Rzepinie – Bank Spółdzielczy w Rzepinie  28 8371 0009 0001 8119 2000 0010

	Termin załatwienia sprawy:
	NIEZWŁOCZNIE

	Tryb odwoławczy:
	NIE PRZYSŁUGUJE


	Odbiór dokumentu:
	Potwierdzenie zameldowania na pobyt czasowy odbiera się osobiście.

	Informacje dodatkowe:
	Osoba przebywająca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowiązana zameldować się w miejscu pobytu czasowego najpóźniej w 30 dniu od dnia przybycia do tego miejsca.  

Osoba zgłaszająca pobyt czasowy może otrzymać zaświadczenie o zameldowaniu na własny wniosek. Zaświadczenie jest ważne do chwili zmiany miejsca zameldowania, jednak nie dłużej niż do upływu terminu zameldowania.

W przypadku zmiany miejsca pobytu czasowego nie jest wymagane wymeldowanie się z poprzedniego miejsca pobytu czasowego. Czynności tej można dokonać przy zgłoszeniu nowego miejsca pobytu czasowego. 


	Podstawa prawna:
	1. ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności     
( t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1397)
2. rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonaniu obowiązku meldunkowego ( t.j. Dz.U. z 2017 r.  poz. 2411 ze zm.)
3. ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego
 ( t.j. Dz. U. z 2020 r.,  poz. 256 ze zm.)

      4.    ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 

             (t.j.Dz. U z 2020 r., poz. 1546 ze zm.)



	Druki i formularze:
	1. Wypełniony i podpisany formularz „Zgłoszenie pobytu czasowego – zawierający potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez właściciela lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego złożenia.

2. Dowód osobisty lub ważny paszport

3. Dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu, którym może być: umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu lub inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu – do wglądu ( w oryginale)

4. W przypadku zgłoszenia zameldowania przez pełnomocnika:

- pisemne pełnomocnictwo do zameldowania,

- dowód osobisty pełnomocnika lub paszport. 
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