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Urząd Miejski w Rzepinie, 69-110 Rzepin, Plac Ratuszowy 1

tel. 95 759 62 85, fax: 95 759 64 78, e-mail: sekretariat@rzepin.pl, www.rzepin.pl godziny pracy UM:  
poniedziałek 730 - 1630, od wtorku do czwartku 730 - 1530, piątek 730 - 1430, 
Obsługa Interesanta: w godzinach pracy UM


KARTA USŁUG NR KU-USC-9-W2
	Nazwa usługi/ sprawy:
	WPISANIE ZAGRANICZNEGO AKTU  STANU CYWILNEGO DO REJESTRU STANU CYWILNEGO

	Komórka organizacyjna:
	URZĄD STANU CYWILNEGO 


	Osoba prowadząca
sprawę:
	 1. Celina Ratowt - Kierownik USC

 2. Monika Staniak- Zastępca Kierownika USC             

	Nr pokoju: 
Nr telefonu: 
e-mail:
	Pokój Nr 19-20

telefon 95 7596038, 95 7596043
elud@rzepin.pl, usc@rzepin.pl


	Wymagane dokumenty:
	· -     pisemny wniosek  

· oryginalny dokument zagranicznego aktu stanu cywilnego   wraz z jego tłumaczeniem na język polski przez tłumacza   przysięgłego lub odpis wielojęzyczny zagranicznego aktu
· opłata skarbowa
do wglądu: dowód osobisty  wnioskodawcy 


	Opłaty:
	50 zł  uiszczone w kasie Urzędu Miejskiego lub na konto  Urzędu Miejskiego w Rzepinie – Bank Spółdzielczy w Rzepinie   28 8371 0009 0001 8119 2000 0010


	Termin załatwienia sprawy:
	W terminie 1 miesiąca wydawany jest odpis zupełny aktu stanu cywilnego potwierdzający transkrypcję aktu

	Tryb odwoławczy:
	Odwołanie składa się w przypadku wydania decyzji o odmowie transkrypcji aktu stanu cywilnego do Wojewody Lubuskiego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji za pośrednictwem Kierownika USC, który decyzję wydał.


	Odbiór dokumentu:
	Po dokonanej transkrypcji wydawany jest wnioskodawcy odpis zupełny aktu urodzenia/małżeństwa/zgonu.

	Informacje dodatkowe:
	Wniosek do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego o wpisanie aktu do Rejestru Stanu Cywilnego (dokonanie transkrypcji) może złożyć osoba, której dotyczy zdarzenie podlegające transkrypcji, lub inna osoba, która wykaże interes prawny w transkrypcji lub interes faktyczny w transkrypcji dokumentu potwierdzającego zgon. 
Transkrypcja jest obligatoryjna, jeżeli obywatel polski, którego dotyczy zagraniczny dokument stanu cywilnego, posiada akt stanu cywilnego potwierdzający zdarzenia wcześniejsze sporządzony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i żąda dokonania czynności z zakresu rejestracji stanu cywilnego lub ubiega się o polski dokument tożsamości lub nadanie numeru PESEL.


	Podstawa prawna:
	1.ustawa z dnia 28 listopada 2014r.- Prawo o aktach stanu  cywilnego ( t.j. Dz. U. z 2020r., poz.463 ze zm.),
2. ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( t.j. Dz. U. z 2020r., poz.1546 ze zm.)


	Druki i formularze:
	Wniosek o wpisanie do Rejestru Stanu Cywilnego aktu sporządzonego za granicą  

	Opracowała: 
Monika Staniak
Data: 16.02.2021r.
	Zaktualizowała:
Celina Ratowt
Data:16.02.2021r.
Podpis:
	Zatwierdziła:  Sekretarz Gminy
Halina Kuźmińska

Data: 
Podpis:
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