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Urząd Miejski w Rzepinie, 69-110 Rzepin, Plac Ratuszowy 1

tel. 95 759 62 85, fax: 95 759 64 78, e-mail: sekretariat@rzepin.pl, www.rzepin.pl godziny pracy UM:  
poniedziałek 730 - 1630, od wtorku do czwartku 730 - 1530, piątek 730 - 1430, 
Obsługa Interesanta: w godzinach pracy UM


KARTA USŁUG NR KU-USC-4-W2
	Nazwa usługi/ sprawy:
	ZAWARCIE ZWIĄZKU MAŁŻEŃSKIEGO

	Komórka organizacyjna:
	URZĄD STANU CYWILNEGO 
   

	Osoba prowadząca
sprawę:
	  1. Celina Ratowt - Kierownik USC                               

  2. Monika Staniak- Zastępca Kierownika USC              

	Nr pokoju: 
Nr telefonu: 
e-mail:
	Pokój Nr 19-20

telefon 95 7596038, 95 7596043
elud@rzepin.pl, usc@rzepin.pl 

	Wymagane dokumenty:
	1. Osobiste złożenie  pisemnego zapewnienia o  braku istnienia 

     okoliczności wyłączających zawarcie związku małżeńskiego, złożone przed kierownikiem USC      

2. Do wglądu dowody osobiste   

3. Prawomocne postanowienie sądu zezwalające na zawarcie małżeństwa - w przypadku kobiet, które ukończyły 16 lat a nie osiągnęły pełnoletności. 

4.  W przypadku cudzoziemca: 

· dokument stwierdzający możność zawarcia małżeństwa wg prawa ojczystego wydany przez władze tego kraju lub przedstawicielstwo dyplomatyczne w Polsce albo prawomocne postanowienie polskiego sądu o zwolnieniu cudzoziemca od obowiązku złożenia takiego dokumentu,

· odpis aktu urodzenia,

· odpis aktu małżeństwa z adnotacją o jego ustaniu, unieważnieniu albo stwierdzenia nieistnienia lub odpis aktu małżeństwa z dokumentem potwierdzającym jego ustanie, unieważnienie albo dokumentem potwierdzającym stwierdzenie nieistnienia małżeństwa.

- odpisy  a.s.c. podlegają  tłumaczeniu  przez tłumacza  przysięgłego.                                                                                 

	Opłaty:
	84 zł uiszczone w kasie Urzędu Miejskiego lub na konto  Urzędu Miejskiego w Rzepinie – Bank Spółdzielczy w Rzepinie 28 8371 0009 0001 8119 2000 0010

1000 PLN opłata dodatkowa za przyjęcie oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński poza urzędem stanu cywilnego


	Termin załatwienia sprawy:
	Małżeństwo przed kierownikiem USC nie może być zawarte przed upływem miesiąca od dnia kiedy osoby, które zamierzają je zawrzeć, złożyły kierownikowi USC  pisemne zapewnienie, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie tego małżeństwa. Jednakże kierownik USC może zezwolić na zawarcie małżeństwa przed upływem tego terminu, jeżeli przemawiają za tym ważne względy.

	Tryb odwoławczy:
	-

	Odbiór dokumentu:
	Odpis skrócony aktu małżeństwa wydawany jest najpóźniej w następnym dniu roboczym po zawarciu związku małżeńskiego.

	Informacje dodatkowe:
	Osoby zamierzające zawrzeć małżeństwo powinny złożyć lub przedstawić kierownikowi urzędu stanu cywilnego dokumenty niezbędne do zawarcia małżeństwa. 

Przy zgłoszeniu zamiaru zawarcia małżeństwa narzeczeni podpisują przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego zapewnienie o braku przeszkód prawnych do zawarcia związku małżeńskiego. 

Małżeństwo zostaje zawarte, gdy mężczyzna i kobieta jednocześnie obecni złożą przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego oświadczenia, że wstępują ze sobą w związek małżeński. 

Na wniosek osoby zamierzającej zawrzeć małżeństwo kierownik urzędu stanu cywilnego przyjmuje oświadczenie o wstąpieniu w związek małżeński poza urzędem stanu cywilnego, jeżeli wskazane we wniosku miejsce zapewnia zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczeństwo osób obecnych przy składaniu oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński. 

                                                                              

	Podstawa prawna:
	1. ustawa z dnia 28 listopada 2014r.- Prawo o aktach stanu    

    cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020r., poz. 463 ze zm.),
2. ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (t.j. Dz.U. z  2020r., poz.1359 t.j.),
3. ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( t.j. Dz. U.z  2020 r., poz.1546 ze zm.)

4. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie opłaty dodatkowej za przyjęcie oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński poza urzędem stanu cywilnego (Dz.U. z 2015r., poz.180).



	Druki i formularze:
	-

	Opracowała:    
Monika Staniak
Data: 16.02.2021r.
	Zaktualizowała:
Celina Ratowt
Data: 16.02.2021 r.
Podpis:
	Zatwierdziła:  Sekretarz Gminy
Halina Kuźmińska

Data: 
Podpis:
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